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Polityka ochrony danych osobowych
HAUSZYLD | PARTNERZY ADWOKACI | RADCOWIE PRAWNI SPOLKA PARTNERSKA

1. Niniejszy dokument zatytutowany ,Polityka ochrony danych osobowych” (,Polityka”) ma za zadanie
stanowi¢ mape wymogow, zasad i regulacji ochrony danych osobowych u Administratora danych
osobowych, ktérym jest Hauszyld i Partnerzy Adwokaci i Radcowie Prawni Spétka Partnerska z
siedzibg w Warszawie zarejestrowang w Krajowym Rejestrze Sagdowym — rejestrze przedsiebiorcéw
przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS 0000477108, NIP 7010394659 (,,Administrator” lub , Kancelaria”).

2. Polityka jest politykg ochrony danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochrony danych) (Dz.Urz. UE L 119, s.1).

3. Celem Polityki jest zapewnienie ochrony danych osobowych przetwarzanych przez Kancelarie przed
wszelakiego rodzaju zagrozeniami, tak wewnetrznymi jak i zewnetrznymi, Swiadomymi lub
nieswiadomymi, a takze okreslenie zasad przetwarzania danych osobowych oraz ich zabezpieczania i
zarzadzania.

4. Odpowiedzialni za wdrozenie i utrzymanie Polityki sg Partnerzy Kancelarii, wpisani w Krajowym
Rejestrze Sgdowym jako osoby upowaznione do reprezentowania Kancelarii.

. SKROTY | DEFINICJE:

I.1. RODO oznacza rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s.1).

I.2. Dane oznaczajg dane osobowe, o ile co innego nie wynika wyraznie z kontekstu.

I.3. Dane szczegolnych kategorii oznaczajg dane wskazane w art. 9 ust. 1 RODO, tj. dane osobowe
ujawniajgce pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub
Swiatopogladowe, przynaleznos$é do zwigzkdw zawodowych, dane genetyczne, biometryczne w
celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub dane dotyczace zdrowia, seksualnosci
lub orientacji seksualnej.

I.4. Dane karne oznaczajg dane wymienione w art. 10 RODO, tj. dane dotyczace wyrokéw
skazujacych i naruszen prawa.

I.5. Osoba oznacza osobe, ktérej dane dotycza.

1.6. Podmiot przetwarzajgcy/Procesor oznacza organizacje lub osobe, ktérej Administrator
powierzyta przetwarzanie danych osobowych (np. ustugodawca IT, zewnetrzna Ksiegowosc).

1.7. Uzytkownik — osoba korzystajgca z witryny: http://hplegal.pl/.

1.8. Profilowanie oznacza dowolng forme zautomatyzowania przetwarzania danych osobowych,
ktéra polega na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektérych czynnikdw osobowych
osoby fizycznej, w szczegdlnosci do analizy lub prognozy aspektow dotyczacych efektéw pracy
tej osoby fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia, osobistych preferencji, zainteresowan,
wiarygodnosci, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania sie.

1.9. Rejestr oznacza Rejestr Czynnosci Przetwarzania Danych Osobowych.

Hauszyld i Partnerzy NIP: 701 039 4659 tel./fax: 22 629 16 49
Adwokaci i Radcowie Prawni Spdtka partnerska REGON: 146877891 kancelaria@hplegal.pl
Al. Jerozolimskie 53, 00-697 Warszawa KRS: 0000477108 www.hplegal.pl
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1.1.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH W KANCELARII — ZASADY OGOLNE

(1 Filary ochrony danych osobowych obowigzujgce u Administratora:

Bezpieczenstwo — Administrator zapewnia odpowiedni poziom bezpieczeristwa danych,
podejmujac stale dziatania w tym zakresie.

Legalno$¢ - Administrator dba o ochrone prywatnosci i przetwarzanie danych zgodnie z
prawem.

Prawa jednostki — Administrator umozliwia osobom, ktérych dane przetwarza, wykonywanie
swoich praw i prawa te realizuje.

Rozliczalno$¢ — Administrator dokumentuje to, w jaki sposdb spetnia obowigzki, aby w kazdej
chwili méc wykazaé zgodnosé.

(n) Zasady ochrony danych obowigzujace u Administratora:

rzetelnosci - rzetelnie i uczciwie,

legalizmu - w oparciu o podstawe prawng i zgodnie z prawem,

transparentnosci - sposéb przejrzysty dla osoby, ktérej dane dotycza,

minimalizacji - w konkretnych celach i nie ,,na zapas”,

adekwatnosci - nie wiecej niz potrzeba,

prawidtowosci - z dbatoscig o prawidtowos$¢ danych,

czasowosci - nie dtuzej niz jest to potrzebne,

bezpieczenstwa - zapewniajgc odpowiedni poziom bezpieczenstwa danych.

REJESTR CZYNNOSCI PRZETWARZANIA DANYCH

Rejestr stanowi forme dokumentowania czynnosci przetwarzania danych, petni role

mapy przetwarzania danych i jest jednym z kluczowych elementéw umozliwiajgcych realizacje
fundamentalnej zasady, na ktdrej opiera sie caty system ochrony danych osobowych, czyli
zasady rozliczalnosci.

11.2.

Administrator prowadzi Rejestr, w ktdrym inwentaryzuje i monitoruje sposdb, w jaki

wykorzystuje dane osobowe.

n.3.
a)
b)
c)
d)
e)

f)

8)
h)

i)

V.
IV.1.

W Rejestrze Administrator odnotowuje co najmniej:
nazwe czynnosci,
cel przetwarzania,
opis kategorii 0sdb,
opis kategorii danych,
podstawe prawng przetwarzania wraz z wyszczegdlnieniem kategorii uzasadnianego
interesu Administratora, jesli podstawa jest uzasadniony interes,
sposdb zbierania danych,
opis kategorii odbiorcéw danych (w tym przetwarzajacych),
informacje o przekazywaniu poza EU/EOG;
0golny opis technicznych i organizacyjnych srodkéw ochrony danych.

PRAWA PRZYStUGUJACE NA GRUNCIE RODO
Realizacja praw

Jezeli chcesz skorzystac z przystugujacych Ci praw lub tez chcesz uzyskac informacje o Twoich
Danych osobowych, ktére gromadzimy skontaktuj sie z nami pod adresem:
kancelaria@hplegal.pl.

V.2,

IvV.2.1.

Dobrowolnos¢ podania danych oraz czas ich przetwarzania
Przetwarzanie Twoich Danych osobowych odbywa sie na zasadzie dobrowolnosci, jednakze
co do zasady odmowa udostepnienia danych lub zgdanie ich usuniecia moze uniemozliwic¢
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Kancelarii z Tobg kontakt, a co za tym idzie niemozliwym moze byé swiadczenie ustug na
Twoj3a rzecz.

IV.2.2. Co prawda Kancelaria w obecnej chwili nie prowadzi dziatalnosci na tym polu ale w razie jej
podjecia informujemy, iz przesytanie informacji handlowych droga elektroniczna
uwarunkowane jest otrzymaniem od Panstwa uprzedniej zgody, w tym udzielone] poprzez
zapisanie sie do newslettera lub poprzez ztozenie dyspozycji otrzymywania okreslonych
informacji, w tym tematycznych alertéw prawnych.

IV.2.3. Dane osobowe bedg przetwarzane, odpowiednio do czasu zrealizowania wtasciwych prawnie
uzasadnionych intereséw Kancelarii, do czasu uptywu terminéw przedawnienia zwigzanych
z umowag zawartg z Kancelarig lub zwigzanych z przedawnieniem obowigzkéw wynikajgcych
z przepisbw prawa, ewentualnie doczasu wniesienia sprzeciwu w razie przetwarzania
danych w celach marketingowych.

IvV.3. Dostep do danych

Na zadanie osoby dotyczace dostepu do danych Kancelaria informuje, czy przetwarza jej dane
oraz informuje osobe o szczegétach przetwarzania, zgodnie z art. 15 RODO (zakres odpowiada
obowigzkowi informacyjnemu przy zbieraniu danych), a takze udziela osobie dostepu do danych
jej dotyczacych. Dostep do danych moze by¢ zrealizowany przez wydanie kopii danych.

Iv.4. Kopie danych

Na zadanie Administrator wydaje osobie kopie danych jej dotyczacych i odnotowuje fakt
wydania pierwszej kopii danych. Administrator wprowadza i utrzymuje cennik kopii danych,
zgodnie z ktdrym pobiera optaty za kolejne kopie danych. Cena kopii danych skalkulowana jest
na podstawie oszacowanego jednostkowego kosztu obstugi zgdania wydania kopii danych.

IV.5. Sprostowanie danych

Administrator dokonuje sprostowania nieprawidtowych danych na zgdanie osoby. Administrator
ma prawo odmoéwié sprostowania danych, chyba Ze osoba w rozsadny sposéb wykaze
nieprawidtowos¢ danych, ktérych sprostowania sie domaga. W przypadku sprostowania danych
Administrator informuje osobe o odbiorcach danych, na zagdanie tej osoby.

IV.6. Uzupetnienie danych

Administrator uzupetnia i aktualizuje dane na zadanie osoby, ma tez prawo odmowic
uzupetnienia danych, jezeli uzupetnienie bytoby niezgodne z celami przetwarzania danych.
Administrator moze polega¢ na o$wiadczeniu osoby co do uzupetnianych danych, chyba ze
bedzie to niewystarczajgce w Swietle przyjetych przez niego procedur (np. co do pozyskiwania
takich danych), prawa lub zaistniejg podstawy, aby uzna¢ oswiadczenie za niewiarygodne.

IvV.7. Usuniecie danych.

Na zgdanie Osoby Administrator usuwa dane, gdy:

IV.7.1. dane nie sg niezbedne dla celéw, w ktdrych zostaty zebrane;

IV.7.2. zgoda na ich przetwarzanie zostata cofnieta, a nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania;

IV.7.3. osoba wniostfa skuteczny sprzeciw wzgledem przetwarzania danych;

IV.7.4. dane byty przetwarzane niezgodnie z prawem;

IV.7.5. koniecznos¢ usuniecia wynika z obowigzku prawnego;

IvV.8. Ograniczenie przetwarzania
W trakcie ograniczenia przetwarzania Administrator przechowuje dane, natomiast nie
przetwarza ich (nie wykorzystuje, nie przekazuje), bez zgody osoby, ktorej dane dotyczg, chyba
ze w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na waine wzgledy interesu publicznego. Administrator
dokonuje ograniczenia przetwarzania danych na zgdanie osoby, gdy:
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IV.8.1. osoba kwestionuje prawidlowos¢ danych — na okres pozwalajgcy sprawdzi¢ ich
prawidtowos¢;

IV.8.2. przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotyczg, sprzeciwia sie
usunieciu danych osobowych, zgdajgc w zamian ograniczenia ich wykorzystywania;

IV.8.3. nie potrzebuje juz danych osobowych, ale s3 one potrzebne osobie, ktérej dane dotyczg, do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

IV.8.4. osoba wniosta sprzeciw wzgledem przetwarzania z przyczyn zwigzanych z jej szczegdlng
sytuacjg — do czasu stwierdzenia, czy po stronie Administratora zachodzg prawnie
uzasadnione podstawy nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu.

Iv.9. Przenoszenie danych.

IV.9.1. Na zadanie osoby, Administrator wydaje w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym
formacie nadajgcym sie do odczytu maszynowego lub przekazuje innemu podmiotowi, jesli
jest to mozliwe, dane dotyczace tej osoby przetwarzane na podstawie zgody tej osoby lub w
celu zawarcia lub wykonania umowy z nig zawartej.

IvV.10. Sprzeciw w szczegolnej sytuacji.

IV.10.1. Jezeli osoba zgtosi umotywowany jej szczegdlng sytuacjg sprzeciw wzgledem
przetwarzania jej danych, a dane przetwarzane sg przez Administratora w oparciu o
uzasadniony interes lub o powierzone zadanie w interesie publicznym, Administrator
uwzgledni sprzeciw, o ile nie zachodza po jego stronie wazne prawnie uzasadnione podstawy
do przetwarzania, ktére sg nadrzedne wobec interesdw, prawa i wolnosci osoby zgtadzajacej
sprzeciw, lub podstawy do ustalenia, dochodzenia, a takze obrony roszczen.

IvV.11. Podmioty, ktére mogg przetwarzac Twoje dane oraz obszar przetwarzania

IV.11.1. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane przez Kancelarie wytgcznie prawnikom, na
ktorych przepisy nakfadajg obowigzek zachowania tajemnicy, a ktérzy zastepujg adwokata
lub radce prawnego Kancelarii w ramach prowadzonej przez nich sprawy lub
pracownikom/zleceniobiorcom/wspétpracownikom Kancelarii, ktorzy posiadajg stosowne
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych i ponoszg odpowiedzialnos¢ za
naruszenie zasad przetwarzania. Dostep do Twoich danych mogg posiadac takze osoby, ktore
prowadzg obstuge informatyczng Kancelarii oraz podmioty uprawnione do uzyskania danych
na podstawie obowigzujgcego prawa np. sgdom lub organom scigania — oczywiscie tylko gdy
wystgpig z zadaniem w oparciu o stosowng podstawe prawng. Podkreslamy, ze nie
przekazujemy Twoich danych poza teren Polski/UE/Europejskiego Obszaru Gospodarczego, z
wyjatkiem sytuacji gdy Pani/Pana sprawa wymaga takich dziatan

V. Pliki ,,cookies”

V.1.Witryna http://hplegal.pl/ uzywa cookies. Sg to niewielkie pliki tekstowe wysytane przez serwer
www i przechowywane przez oprogramowanie komputera przegladarki, s3 one zapisywane na
dysku urzadzenia uzytkownika koncowego w celu utatwienia nawigacji oraz dostosowania
serwisu do preferencji uzytkownika. Zablokowanie zapisywania plikéw cookies na urzgdzeniu
koncowym lub ich usuniecie mozliwe jest w po witasciwym skonfigurowaniu ustawien
przegladarki internetowej, moze jednak spowodowac utrudnienia lub brak dziatania niektorych
funkcji serwisu. Niedokonanie zmian ustawien przeglgdarki internetowej na ustawienia
blokujace zapisywanie plikéw cookies jest jednoznaczne z wyrazeniem zgody na ich zapisywanie.

V.2.Wiele stron internetowych zapisuje na Twoim koncie uzytkownika komputera lub telefonu
(w schowku przegladarki), na ktérym taczysz sie z Siecig, tzw. pliki cookies. Zazwyczaj pliki
cookies sg bardzo pozyteczne. Dzieki nim zapamietywane sg indywidualne ustawienia i dzieki
nim mozna sie zalogowac¢ np. do swojej poczty. Autorzy stron internetowych wiedzg dzieki nim,
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jak wielu uzytkownikéw do nich zaglada i co konkretnie czytaja, a co nie lezy w ich
zainteresowaniu.

V.3.Podmiotem zamieszczajgcym na urzadzeniu koncowym uzytkownika pliki cookies oraz
uzyskujgcym do nich dostep jest operator http://hplegal.pl/

V.4.Pliki cookies wykorzystywane sg w celu:

V.4.1. dostosowania zawartosci stron internetowych do preferencji uzytkownika oraz optymalizacji
korzystania ze stron internetowych,

V.4.2. rozpoznania urzadzenia uzytkownika i odpowiedniego wyswietlania strony internetowej,
dostosowanej do indywidualnych potrzeb,

V.4.3. tworzenia statystyk.

5.4.W ramach serwisu stosowane sg dwa zasadnicze rodzaje plikdw cookies: ,sesyjne" (session
cookies) oraz ,state" (persistent cookies). Cookies ,sesyjne" to pliki tymczasowe, ktore
przechowywane sg w urzadzeniu koncowym uzytkownika do czasu wylogowania, opuszczenia
strony internetowej lub zamkniecia przegladarki internetowej. ,State" pliki cookies
przechowywane sg w urzgdzeniu kornicowym uzytkownika przez czas okreslony w parametrach
plikdw cookies lub do czasu ich usuniecia przez uzytkownika.

5.5.W ramach serwisu mogg by¢ stosowane nastepujgce rodzaje plikow cookies:

5.5.1. ,niezbedne" pliki cookies, umozliwiajgce korzystanie z ustug dostepnych w ramach
serwisu,

5.5.2. »wydajnosciowe" pliki cookies, umozliwiajace zbieranie informacji o sposobie
korzystania ze stron internetowych serwisu;

5.5.3. ,funkcjonalne" pliki cookies, umozliwiajagce ,zapamietanie" wybranych przez
uzytkownika ustawien i personalizacje interfejsu uzytkownika,

5.5.4. ,reklamowe" pliki cookies, umozliwiajgce dostarczanie uzytkownikom tresci
reklamowych dostosowanych do ich zainteresowan.

5.6.Uzytkownik w kazdej chwili ma mozliwos¢ wytgczenia lub przywrdcenia opcji gromadzenia
cookies poprzez zmiane ustawien w przegladarce internetowe;j.

5.7.Informacje zbierane i generowane przez cookies nie pozwalajg na identyfikacje Uzytkownika.

5.8.W wyniku wykorzystywania cookies nie sg przechowywane zadne dane osobowe Uzytkownika.
Cookies uzywane przez Kancelarie sg bezpieczne i nie majg szkodliwego wptywu na komputer
Uzytkownika.

VL. Zakres i cele przetwarzanych Danych osobowych

VI.1. Kancelaria zbiera i przetwarza Dane osobowe:

VI.1.1. w celach wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Kancelarie,
w tym: w celu Swiadczenia ustug, dziatalnosci Kancelarii, atakze w celach analitycznych,
statystycznych oraz w celu zapewnienia bezpieczenstwa teleinformatycznego zwigzanego
z witryng http://hplegal.pl/, dodatkowo dane mogg zbierane by¢ w celach marketingowych,

VI.1.2. wcelu wykonywania umoéw zawartych 2z klientami oraz innymi podmiotami
wspotpracujgcymi z Kancelaria,

VI.1.3. w celach rekrutacyjnych,

VI.1.4. w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na Kancelarii.

VII. Zmiany Polityki.

VII.1. Wszelkie zmiany wprowadzane w przysztosci beda publikowane na stronie witrynie
http://hplegal.pl/ iwejdg w zycie po zaakceptowaniu zmodyfikowanej polityki prywatnosci,
o ktdrej zostang Panstwo zawiadomieni w drodze pojawiajgcego sie okna (pop-up window).




